
 

 

Ordinationsassistenz in unserer 

Kinderordination 

16 Stunden pro Woche · ab April 2027 · Bruck an der Leitha 

Wir suchen Verstärkung für unser Team. Für die Kinder- und Jugendarztordination Dr. Mathias 
Meissel suchen wir eine freundliche und verlässliche Ordinationsassistenz (m/w/d), die uns 
langfristig unterstützt. Kinder, Jugendliche und ihre Familien stehen bei uns im Mittelpunkt. 
Ebenso wichtig ist uns ein wertschätzendes Miteinander im Team. 

Deine Aufgaben 

• Empfang und Betreuung von Kindern, Jugendlichen und ihren Eltern 
• Terminvergabe, Praxisorganisation und administrative Tätigkeiten 
• Vorbereitung von Untersuchungen und Impfungen 
• Assistenz im Ordinationsalltag im Rahmen deiner Ausbildung und Befugnisse 

Das bringst du mit 

• Freude am Umgang mit Kindern und Familien sowie ein freundliches Auftreten 
• Zuverlässigkeit, Teamgeist und Überblick auch an lebhaften Tagen 
• Abgeschlossene Ausbildung zur Ordinationsassistenz von Vorteil; Berufserfahrung in einer 

Ordination ist willkommen 

Das bieten wir dir 

• Abwechslungsreiche Arbeit in einer Kinder- und Jugendarztordination 
• Ein persönliches Arbeitsumfeld und ein wertschätzendes Team 
• 16 Wochenstunden mit planbaren Arbeitszeiten; Beginn ab April 2027 
 

Entlohnung für ausgebildete Ordinationsassistenz: mindestens 869,60 Euro brutto monatlich 
für 16 Wochenstunden (Berufsgruppe 2, erstes Berufsjahr, KV NÖ 2026; Vollzeitbasis 2.174 
Euro). Zusätzlich 60,80 Euro Gefahrenzulage monatlich bei Patientenkontakt. Vordienstzeiten 
werden laut KV berücksichtigt; Bereitschaft zur Überzahlung je nach Qualifikation und 
Erfahrung. Zum Eintritt gilt der dann aktuelle Kollektivvertrag. 

Wir freuen uns auf deine Bewerbung 

Bitte sende deinen Lebenslauf und ein paar Zeilen über dich an: 
kinderarzt@dr-meissel.at 

 

Dr. Mathias Meissel · Hainburger Straße 8a/1 · 2460 Bruck an der Leitha 


